
ミッション：その文書を作成することの目的
　例：
　・その文書を提出することによって相手から
　　～を得る
　・その文書を読ませることによって相手に～
　　させる
　・その文書を発表することによって相手と～
　　な関係を構築する
　・その文書を作成する作業を通して～につい
　　ての準備を行う

作業課題：その文書を完成させるためにすべき
事柄と、それぞれの事柄の優先順位

分析：ミッションを成功させるために必要な作
業課題を割り出すための工程

ミッションの確定

分析

作業課題

事前準備のための作業の流れ
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事前準備段階における作業の流れ


