
２００３年度秋学期　テクニカルライティング・第７回配布資料（１）　（担当・斎藤俊則）

1. 文書の構成要素

２. パラグラフの定義と構成要素

４. 節の構成の仕方

３. 見出しの機能と留意点

文書ー部ー章ー節ーパラグラフー文ー単語ー文字

・パラグラフの定義（木下是雄『レポートの組み立て方』180頁）

・パラグラフの構成要素
　　- トピックセンテンス
　　- 展開部
　　- 締めくくり文

・見出しの機能

・見出しを付ける際の留意点
　　- 見出しどうしの関係

　　- 見出しとパラグラフの関係

見出し

・時間順
・位置の順
・複雑さの順
・重要な順
・論理的な順
　-抽象⇔具象
　-原因⇔結果

パラグラフ１
・トピックセンテンス
・展開部
・締めくくり文

・時間順
・例示
・事実
・因果関係
・比較
・分類・列挙
・具体化
・詳細な説明

パラグラフ２

パラグラフ３


