【中高年向け初心者教育チーム・インストラクション】

環境情報学部２年：矢島祐樹・菅沼久美子

前回のEvaluation

・コースは2日間に限定をしなくても良い
　　　・最終目標（ゴール）を設定する
Target

・PCに初めて触る中高年の方々、数名

Goal

・PCに接する体験を通し、PCを使うことの楽しさと便利さを実感する。

Objectives

　　　①基本的なマウスの操作ができる

　　　　　　ⅰマウスの握り方がわかる

　　　　　　ⅱマウスポインタを思い通りに動かすことが出来る

　　　　　　ⅲ左クリックができる

　　　　　　ⅳドラッグができる

　　　　　　ⅴダブルクリックができる

　　　②基本的なウィンドウの操作ができる

　　　　　　ⅰアプリケーションソフトの起動ができる

　　　　　　ⅱメニューバーの操作ができる

　　　　　　ⅲスクロールバーの操作ができる

　　　　　　ⅳウィンドウの大きさを変えることができる

　　　　　　ⅴ閉じる（終了する）ことができる

　　　③簡単なHPの閲覧ができる

　　　　　　ⅰインターネットを理解することができる

　　　　　　ⅱブラウザの基本操作ができる

　　　　　　ⅲURLの直接入力ができる

　　　　　　ⅳリンクをたどることができる

　　　　　　ⅴカテゴリー型の検索エンジンを使うことができる

　　　　　　ⅵキーワード型の検索エンジンを使うことができる

　　　④文字入力ができる

　　　　　　ⅰS-keyの基本操作ができる

　　　　　　ⅱ文字カーソルを理解することができる

　　　　　　ⅲかな漢字変換の理解と操作ができる

　　　　　　ⅳ点線の状態を理解することができる

　　　　　　ⅴ特殊なキーを理解することができる（空白・変換・確定・削除）

　　　⑤文書作成ができる
　　　　　　ⅰ文字カーソルを自由に移動させることができる

　　　　　　ⅱ特殊なキーを理解することができる（改行）

　　　　　　ⅲ範囲選択をして、文字の編集ができる（色・フォント）

　　　　　　ⅳ全体のバランスを考え、レイアウトができる

　　　⑥電子メールを使用することができる

　　　　　　ⅰメーラーの基本操作ができる

ⅱメールの送信ができる

　　　　　　ⅲメールの受信ができる

　　　　　　ⅳメールの返信ができる

　　　　　　ⅴ添付ファイル付のメールの送信ができる

　　　⑦タイピングの練習ができる

　　　　　ⅰタッチタイピングの必要性を理解することができる

　　　　　ⅱタッチタイピングの練習方法を理解することができる

Strategy

　　　１日目（午前）

・ペイントでマウス操作＆基本的なウィンドウの操作

　　　１日目（午後）

　　　　　・インターネットとは何かの説明（例えながら）

・IEを使ったHP閲覧（最初は一緒に⇒自由に閲覧）

・カテゴリー型検索エンジンの利用

　　　　　・S-keyを使った文字入力の説明１（空白・変換・確定・削除）

　　　　　・キーワード型検索エンジンの利用

　　　２日目（午前）

　　　　　・電子メールとは何かの説明（例えながら）

　　　　　・S-keyを使った文字入力の説明２（改行）

・Outlookを使った電子メール操作（送信⇒受信⇒返信）

　　　２日目（午後）

　　　　　・タイピングの練習方法説明と実践

　　　３日目（午前）

　　　　　・年賀状or名刺による文書作成（自分で描いた画像をつけても可）

３日目（午後）

　　・年賀状or名刺による文書作成つづき（⇒印刷）

・Outlookを使った電子メール操作（自作の文書を添付する）






