時間
内容
補足説明

1
コンピュータ電源　ON・OFF、
教室使用の注意
運営マニュアル　

1
WINDOWS98の使い方　マウスの使い方パソコンの設定

○クリック・ダブルクリック・ドラッグ
○ファイル・フォルダー
○設定を勝手に変更しないこと

2
キーボードの各キーの名とその働き
・ローマ字入力
・かな入力
○キーの働きがわかるようにキーボードを画面上に見せながら説明
○簡単テスト

2
キーボードゲームの起動
○正しいタッチタイプの指使いを説明

2
タッチタイプの練習
（将来の為に重点をおいて指導する）
○ローマ字入力での入力をさせる。
　

2
校内意見発表文をWINDOWSのワードを使って作成する。
・ファイルの保存・呼び出し
　
保存は原則としてサーバーに保存させる


1
WINDOWS　ペイント
ペイントの各ツールの役割　①

2
WINDOWS　ペイント　２
グラデーション・コピー・はさみツール

2
インターネットを体験しよう
ホームページの読み方

1
インターネットマナーとインターネットセキュリティ（安全性）
パスワード・ネチケット・個人情報

2
表計算を学習しよう
セル・計算式・グラフ・並べ替え

1
データペースを学習しよう
データベースとは何か

2
名刺を作ってみよう　
学習したことを活用して作品を作る

2
海外の学校と交流をしよう
班のテーマを決め，分担して準備

1
海外の学校と交流をしよう　２
自己紹介し、互いの理解を深める

1
反省
授業を通して学んだ事について話す

